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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem (SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Uijian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 17/01/2018 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AC Modul Pendahuluan & Tuntutan
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

2.0 PENDAHULUAN DIRI - TERLEBIH BAYAR EMOLUMEN
Fungsi ini membenarkan pengguna untuk meluluskan permohonan

Fungsi Reversal & Reclassification dibangunkan untuk memenuhi keperluan pengguna
dalam mengalih transaksi Perakaunan Akruan kepada Perakaunan Tunai dengan cara
proses pembalikan dan pengkelasan (reversal & reclassification) semula terhadap transaksi
akruan yang direkodkan.

Transaksi Perakaunan Akruan kepada perakaunan Tunai ini akan berlaku secara automatik
dan real time transaction selepas transaksi akruan berlaku.

2.1  Skrin Penyedia

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistern Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

LOG Mas

®
—@

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

2.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

A - d = P
15PEKS MENU “  senarai Tugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM = 1
| Pengurusan Tunai w 2 8
L, Akaun Belum Bayar ¥ 3
Akaun Belum Terima 4
. Perolehan ¥ 5
Gaji ¥ -] Pesanan Tempatan Q
Pinjaman Kakiangan | : £ T Avafian Bayaran
Pendahuluan & Tuntutan ¥l 8 Eloncar Jumal 0
Pengurusan Aset & Inventori -2 E o
4, Pinjaman o o
Palaburan w 1 1]
), Perakaunan Projok ¥ 2 0
Pengekosan Berasaskan AKtivili ¥ 0 v M 4] Wukasurati1
LIRS = Senarai Tugasan MODUL
Integrasi Luar =7 JENIS
s = Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ URUSNIAGA BANKISYARIKATINOI
Pengurusan Pengguna ¥
10 ¢ H 4 Muaswati dai1 b M &
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu Pendahuluan & Tuntutan
3. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.
£ .‘ - =) l-
1SPEKS MENU & | Senarai Tugasan UMUM
|, Bajet L Bil MoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
4 Lejar AM £ 1
4, Pengurusan Tunai ¥ 2 8
| Akaun Belum Bayar -3 3
1, Akaun Belum Terima ¥ 4
Perolehan 5
. Gaji ¥ (- o
. Pinjaman Kakitangan £ T ayaran
a 8 Baucar Jurnal 1]
. Pesanan Tempatan o
Ti I
1 Persiehan (PROC B
.
12 Arahan Bava o
M ¢ KW 4 Muaswatl caig b M O
4 Senarai Tugasan MODUL
o BI  NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ e BANKISYARIKATIND
0 4 4 Mukaswat1  dail b M O

Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu Pendahuluan Diri
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

4. Skrin Senarai Tugasan Skrin dipaparkan.

S ; 4 = P
#  Senarai Tugasan Skrin o
| rexop BaRy |
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS
 SEMUA |
2 1;39:1;;1{-:"03; e e M N DIR :'I[ERL;;I; BAYARAN = mp— o = - :—J. ;I;\‘
3 00002 N DIRI - TERLEBIH BAYARAN 00 SIMPAN
4 1 UAN DIRI - KEHILANGAN 0.00 SIMPAN
5 00 SIMPAN
6 250.00 SIMPAN
8 DI BAWAH AP59 ‘- 00 ; .
10 [ :'J‘J ; MPAF
10« L] 4 Muka surat 1 daei 2 » M [+] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 14 'vi'rn(:
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Rekod Baru
5. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.
A - & =

% PENDAHULUAN DIRI

Makiumat induk

Jabatan Penyedia

san Per ABAT TANAH JOHOR BAHRU
PTJ Pemyedia

EJABAT TANAH JOHOR BAHRU

Maklumat Pesmonhonan

Jenis Urusniaga
PL1201 - PEND: N DIRI - TERLEBIH BAYARAN E!.'.SI.L.‘.'.E'

P51201 - PENDAHULUAN DIRI - SURCAJ

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Jenis Urusniaga, pilih PL1201 -
1 PENDAHULUAN DIRlI - TERLEBIH BAYARAN
EMOLUMEN

6. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

~ —_—
S i -~ [ Cg
#  PENDAHULUAN DIRI
Makiumat Indusk
Tanun Kewangan: 2018
Tarikh Urusniaga: 170102018
Jabatan Penyedia: 042 ABAT TAMAH JOHOR BAHRU
PTJ Penyedia:  51100100-PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU
Makiumat Pesmohonan
Jenis Urusniaga PENDAHULUAN DIRI - TERLEBIH BAYARAN EMOLUMEN e

Makiumat Pemohon

No. Gaji/ No. KP Baru |
NO PENGENALAN
40617015756
930717016669

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan No. Gaji/No. KP Baru, pilih dari senarai

1 list down

7. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

— —
S i F) i=
%  PENDAHULUAN DIRI
Maklumat induk
Tahun Kewangan: 2018
Tarikh Urusniaga : 17012018
Jabatan Penyedia . 042000-PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU
PTJ Penyedia ;. 51100100-PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU
Maklumat Permohonan
Jenis Urusniaga :  PENDAH 1 UAN DiRI @ EBIH BAYARAN EMOLUMEN w
Makiumat Pemohon
Mo. Gajl | No. KP Bany:  G30TH7016659 ~
Mo. Gaii / No. KP Baru: 930717016668
Mama: MOHAMAD FARID FAIZU RIZAL BIN ZAKARIA
Gred Jawatan : NT2
Jabatan -PEJABAT TAMAH JOHOR BAHRU
Tarikh Bersara / Tamat Perkhidmatan
Alamat Pejabat
Mo. Tel Pefabat
No. Tel. Bimbit
Emel
Maklumat Pendapatan
Gaj Pakok (RM)
Elaun (RM)
Makiumat Pendahuluan - -

Langkah Tindakan Catatan

Semak jika sistem memaparkan Maklumat Permohon

1 dengan betul

8. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

-

E

Makiumat Pendapatan

Makiumat Pendahuluan -

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Tempoh
Bayaran Ansuran

Kunci masuk maklumat pada medan Bayar Muld
Ansuran (Bulan/Tahun). Semak jika sistem auto

2 papar maklumat pada medan Bayar Akhir Ansuran
(Bulan/Tahun)
3 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan

9.  Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

»
E
T

user manual - 3¢ - ledetin bayaran emotumer|

Catatan
Makiumat Terperinci o -

Dipertanggung
Bil VotDana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan Pt

W0 v W 4 Mukaswatl dail P W © Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Panel Maklumat Terperinci :

1
Klik pada ikon ® untuk kunci masuk Maklumat
Terperinci (Debit)

10. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

A z d S
» user manual - ac - ledeti bayaran emoiumen 7
Catatan
Makiumat Terperinci
abatar 042000 AH JQ R BAHRLU Program / Alkivit b
F 1] n 1 ADSB1 =1 AM TERLEEI HOLUMEN A B v
VotDana : |E30 P3275 Ama +,000.00
I[. 1 I & =
Diperanggung
Bil VouDana Program/AKLvit Kod Akaun
Jabatan Ptj
.
Langkah Tindakan Catatan

Semak jika sistem auto papar maklumat pada
medan berikut:

1 1. Jabatan Dipertanggung
2. PTJ Dipertanggung

3. Vot/Dana

4. Kod Akaun

5. Amaun Debit (RM)

2 Klik pada ikon =
ke dalam data grid

untuk simpan maklumat terprinci

11. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

S 4 e} = P
Maklumat Terperinci o &
Dipertanggung
Bil Vot'Dana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan Fij
042000 51100100 E308 AD4E1108
JUMLAH KESELURUHAN
10 v 4 4 Mukasurat 1 dan 1 | 2 o Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Langkah Tindakan Catatan

Panel Maklumat Terperinci :

Klik pada ikon & untuk kunci masuk Maklumat
Terperinci (Kredit)
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

12. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

2 4 = =i I
o EEmom T P | - 2
o 4| = | O
¢ =
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Vot/Dana, pilih dari senarai list down
2 Pada medan Kod Akaun, pilih dari senarai list down
3 Kunci masuk amaun pada medan Amaun Kredit (RM)
4 Klik pada ikon g untuk simpan maklumat
terperinci ke dalam data grid

13. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

A F Fa =
B o
Maklumat Terperinci -
*
Bil Program/Aktiviti Kod Akaun Amaun Dabit (RM) Amaun Kredit (RM) Hapus
AD4G1108 x
BO111101 4,000 00 »
JUMLAH KESELURUHAN 4 00000 4.000 00
0 v W 4 Mukaswatl (dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan -
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
10 * M 4 Mukaswatl |gar1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Makiumat Kuiri Terdahulu -
8il Catatan Ked Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Mt Pegawai Kuiri

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

14. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.
J) B
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya disimpan. Sistem akan menjana
No. Rekod. Klik pada butang OK
15.

Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

h i S
Maklumat Terperinci -
Bil Programi/Aktiviti Kod Akaun Amaun Dabit (RM) Amaun Kredit (RM) Hapus
AD451108 00000 0.00 x
BOYIIOT 000 4,000.00 ®
JUMLAH KESELURUHAN 000.00 4,000.00
10 ¥ 4 4 Mukasuat 1 dan 1 r M [v] Memaparkan rexod 1 hingga 2 dari 2 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan -
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
10 * M 4 Mukaswati dan1 » M & Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod
Makiumat Kuiri Terdahulu -
Bil Cataten Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Torikh Selesai Nama Pegawai Kuir
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Senarai Semak

16.

Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

W0 v W 4 Mukasuratl

i
&
Maklumat Terperinci
Dipertanggung
Bil
Jabatan Py
1 042000 51100104

dait B M O

Bil Perkara

1 [# Prosedur Pembayaran Semasa Telah Dipatuhi
2 Akaun dipertanggungkan diakui sah
3 Kehiusan Perbendanaraan

Barang Pengiraan
Dokumen lain yang beskaitan

S miAKtvith

P w = P
&
Kod Akaun
ADS81108
JUMLAH KESELURUHAN

Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan -
5
®
Dokumen Sokongan i
Bil Nama Dokumen D Caiaian Tindakan
Langkah Tindakan Catatan
1 Tandakan pada perkara yang berkaitan.
17. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.
2 B - EE [-'-
N z
Maklumat Terperinci -
®
Diwiaasry e ]
Bil miAKiviti Kod Akaun
Jabatan Py Bil Perkara 2
1 042000 51100104 1 [ Prossdur Pembayaran Semasa Telah Dipatuhi ADLE1108
2 [# Axaun gipertanggungkan diakui sah
3 Kehlusan Perbendaharaan JUMLAH KESELURUHAN
10 v 4 4 Mukasurat 1 dal P N O 4 Baorang Pengiraan Memaparkan rekod 1 hingga 1 darni 1 rekod
Doxumen lain yang beriaitan
Muat Naik Dokumen Sokongan 5 -
&
Dokumen Sokongan Simpan i
Bil MNama Dokumen atakan Tindakan
g
10 v M 4 Muka swat 1 darl 1 L | [+] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekog
Maklumat Kuiri Terdanuiu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Okeh Nama Pegawai Kuiri

Senarai Semaf: Simpan

Sah Simpan Batal

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Simpan

2 Klik pada butang Cetak untuk mencetak
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

18. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

Senarsl Semak

Parkara

Prosudar Pambayaeon Semasa Teiah Dipatui
Akaun dipertanggungkan diakd sah
Ketausan Perbendanaraan

Borang Pengraan

Dokurmen kan yarg berkatan

] ] ] S| {5

Langkah Tindakan Catatan

1 Senarai Semak dijana (.PDF) dan sedia untuk
dicetak

19. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

& 2 el 153
» =
Makiumat Terperinci -
*
Bil ProgramiAktiviti Kod Akaun Amaun Dabit (RM) Amaun Kredit (RM) Hapus
AD451108 4.00000 0.00 x
2 BO111101 0o 4.000.00 »
JUMLAH KESELURUHAN 4,000.00 4,000.00

10 + KM 4 Mukasuwatl dail P MW O Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan

®
Dokumen Sckongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan

3
10 * M 4 Mukaswati dan1 » M & Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

Makiumat Kuiri Terdanule

Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Obeh Nefna Pega o

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Sah Simpan
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

20. Skrin Penyedia — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.
» :
Senarai Tugasan Skrin
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/ SYARIKATANDIVIDU AMALUN (RM)
0.00
0
200
30000
00
6 NUR AZURAH BINTI ASDUL HADI :j 20
mr 4 4 Mukasurat 1 dwi2 P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar ';-z‘:m(:
Langkah

Tindakan Catatan

Selepas rekod telah berjaya disah simpan, skrin akan
reload ke Senarai Tugasan Skrin. Klik pada ikon
untuk log keluar dari aplikasi iISPEKS
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

2.2 Skrin Pengesah

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Ferakaunan Akruan ace'a,-aan Megeri

LOG Mas

@
—®

Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

Pengenalan

Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk
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2.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU

23

Bajet SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus 2 KUIRI
Lejar AM
Pengurusan Tunai
Akaun Belum Bayar
Akaun Belum Terima

Parolehan

Gaji
Pinjaman Kakitangan

Pendahuluan & Tuntutan

€ & K & & & & «

&«
o

Pangurusan Aset & Inventori
Pinjaman

Palaburan

Perakaunan Projok
Pengokosan Berasaskan Aktivit Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 119 rekod
Pengurusan Konirak

Integrasi Luar NI
PTJ o2 BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

DMS URUSNIAGA

& & & K & & & «

Pengurusan Pengguna

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pendahuluan & Tuntutan

3.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU

#

. Bajet SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
Lejar AM
Pengurusan Tunai
Akaun Belum Bayar
Akaun Belum Terima

. Perolehan

H K K K K« o«

L Gaji

Pinjaman Kakitangan

&
» «

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 119 rekod

JENIS
F i {
_— ul URUSHIAGA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMALIN (RM) STATUS

Memapsarkan rekiod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pendahuluan Diri

4. Skrin Senarai Tugasan Skrin dipaparkan.

1SPEKS_USER MANUAL__PENDAHULUAN & TUNTUTAN_v1.0
Muka Surat 17

edge

technologies




Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

5.

#  Senarai Tugasan Skrin

Bil NO REKOD

NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URLISNIAGA

BANK/SYARIKATINDIVIDU

8000 28500100 PENDAHULUAN DIRI

51100100 PENDAHULUAN DIRI - TERL

28500100 PENDAHULUAN DIRI - TERL

28500100

28500100
28500100

AMAUN (RM) STATUS

Memaparkan rekod 41 hingga

Langkah Tindakan

Catatan

1 Senarai Tugasan Skrin akan dipaparkan. Double klik
pada rekod yang hendak disahkan

Skrin Pengesah — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

» Jabatan Penyedia: PEJABAT TANA

PTJ Penyedia . PEJABAT TANA

makiumat Permononan

Jenis Urusniaga

No. Rekod Permohonan :  18LBPY

Makiumat Pemohon

Mg. Gaji ! No. KP Baru

569
MAD FARID FAIZU RIZAL BIN ZAKARIA

AT TANAH JOHOR BAHRU

Tarikh Bersara / Tam

No. Ted Pejabat
Moo, Tel. Bimi

Maklumat Pendapatan

[Makiumat Pendahuluan

Langkah Tindakan

Catatan

Sistem memaparkan skrin  Pengesahan -
1 Pendahuluan Diri. Semak jika semua maklumat
dipaparkan dengan betul
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

6.

Skrin Pengesah — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

S 5 =1 = P
v ayistan &
» -
Catatan
Maklumat Terperinci -
Dipertanggung
Bil VetDana ProgramiAkLiviti Kod Akaun
Jabatan L]
1 042000 51100100 £308 AQME1ID8
z 042000 1100100 G0 BOTITI01
JUMLAH KESELURUHAN
W 4 Mukaswatl daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 reked
Muat Naik Dokumen Sokongan
Catatan Tindakan

Dokumen Sokongan

ail Nama Dokumen

10 * M 4 Mibaswatd dai0 » MW O

Mazkiumat Kuiri Terdahulu
Kod Sebab Peringl Tarkn Kuin

Bil Catatan

Tarikh Selesai Dikuiri Olen

b

Memaparkan rekod © hingga 0 dari 0 rekog

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Sah

Skrin Pengesah — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

2 4 -
Sonarai Tugasan Skrin
Bi NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN T JENIS URUSNIAGA BANKI SYARIKATINDIVIDU MAUN STATUS
o p
\y Rekod Telah Berjaya Di Sahk;
Catatan

Langkah Tindakan

1 Rekod telah berjaya disahkan. Klik pada

butang OK
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

8.

Tamat proses Pengesahan — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen)

Bil NO REKOD

Senarai Tugasan Skrin

NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

JENIS URUSHIAGA

1820010

PEN AN DIl
PENDAHULLIAN DRI

BANK/SYARIKATANDIVIDU

MOHAMMAD NAZRUL BIN ABD RAHIM

AMAUN (RM) STATUS

" SEMUA ~

N ASD RAHIM

Langkah

Tindakan

Catatan

Sistem akan kembali ke Senarai Tugasan Skrin. Klik]

-
pada ikon i untuk log keluar dari aplikasi iISPEKS]
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

3.3 Skrin Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistam Farakaunan Aknuan Karajaan MNegeri

LOG Maspk @

| 521210015082 |

Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk

1SPEKS_USER MANUAL__PENDAHULUAN & TUNTUTAN_v1.0

Muka Surat 21
edge

technologies



Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

2. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU

1

. Bajet SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus 2 KUIRI
. Lejar AM

|, Pengurusan Tunai

1, Akaun Belum Bayar

1, Akaun Belum Terima
Perolehan

Gaji

€ & &€ € € « « «

_Pinjaman Kakitangan

. Pendahuluan & Tuntutan

&

_Pengurusan Aset & Inventori
. Pinfaman

1, Pelaburan

4, Porakaunan Projek

|, Pengekosan Berasaskan Aktiviti Memapaskan rekod 1 hingga 10 dari 120 rekod

Pengumnisan Kontrak

 Integrasi Luar JENIS
PTJ BANK/SYARIKATINDIVIDU AMALUN (RM) STATUS

oms URUSHIAGA

€ € € & & € « € «

. Pengurusan Pengguna !

Memapsarkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

3. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU

-3

. Bajet SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
Lejar AM

. Pengurusan Tunsi

1, Akaun Belum Bayar
1, Akaun Belum Terima

_Perolehan

L Gajl
. Pinjaman Kakitangan

Pendahuluan & Tuntutan

€ € € & « 4 « «

&«

Pengurusan Aset & Inventori
1, Pinjaman

. Pelaburan

1 Parakaunan Projek

| Pengekosan Berasaskan Aktiviti Memaparican rekod 1 hingga 10 gari 120 rekod

1, Pengurusan Kontrak

Integrasi Luar JENIS
P /5, {
LOMS TS URUSHIAGA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMALN (RM) STATUS

»

€ € € € €& € € « «

_ Pengurusan Pengguna
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekog

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pendahuluan & Tuntutan

4. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

A % = =
1SPEKS MENU &«
Bajet ¥ 2 SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
A, Lejar AM w - - ' - - ' -
Pengurusan Tunai ¥
Akaun Belum Bayar 3
Akaun Belum Terima ¥
1, Perolehan ¥
. Gaji ¥ &
_Finjaman Kakitangan W
S.P A
a3 -
Memapasikan rekoed 1 hingga 10 dari 120 rekod
"
PTJ JENLS BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
) Fasiia URUSNIAGA
v
Memaparkan reked 1 hingga 10 dani 10 rekod
v

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pendahuluan Diri

5.  Skrin Senarai Tugasan dipaparkan.

#  Senarai Tugasan Skin
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSHIAGA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

| SEMUA v

DAHULUAN DIRI - SURCAJ

10" W 4 Mukaswal5 dai5 b W O Memaparkan rexod 41 hingga 47 dari 47 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Tugasan Skrin dipaparkan. Double klik]
pada rekod yang hendak diluluskan
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

6.

7.

Skrin Pelulus — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

- —
E 3 & l-
» -
Makiumat Pendahuluan -
Jusnkah Tersabih Bayar (RM) 4,000.00
Tempoh Bayaran Ansuran @ 12 a
Bayar Mula Ansuran (Bulan/Tahun) - 172018 .
Sayar Ak Tanun). Jaruanzoig
resusran (RM) 3333
user manual - 3¢ - terlebih bayaran emolumen
Catatan
Mazklumat Terpesinci -
Dipertanggung
Bil VotDana ProgramiAkEiviti Kod Akaun
P
1 110 E308 ADG1108
2 001 sot1101
v
JUMLAH KESELURUHAN
M 4 Mukasuat 1 dail » H O Memaparkan rékod 1 hingga 2 dari 2 reked
Muat Nalk Dokumen Sokongan | ( .)

Langkah Tindakan

Catatan

Sistem  memaparkan  skrin

dipaparkan dengan betul

1 Pendahuluan Diri. Semak jika semua maklumatj

Kelulusan A

Skrin Pelulus — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

E
T TR = S ALY L ) RTH
b
Catatan
Maklumat Terpesinci
o Dipertanggung
Ul
Jabatan Pty
1 042000 51100100
2z 042000 5§1100100
M 4 Mukasuat! da PO
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen
10 * M 4 Msaswatd @0 » M O
Maklumal Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perinal

- [ =
VouDana ProgramiAktiviti Kod Akaun
£308 ADME1IDE
G0 80111101
JUMLAH KESELURUHAN
Mamaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod
Catatan Tindakan
0
Memaparkan rexcd @ fingga 0 car 0 rekod
Tarikn Kuiri Tarikh Suiesai Dikuiri Olen Hama Pegawai Kuir
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Pendahuluan Diri - Terlebih Bayar Emolumen

8.  Skrin Pelulus — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen) dipaparkan.

2 - Fay (=l
A : - L

Catatan

Maklumat Terpetinci

Dipertanggung
Bil VouDana Proqram/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan Pl

042000 51100100 £308 AD4GTI08
JUMLAH KESELURUHAN
v M 4 Mukasustl  dai1 b MO Memaparkan rekod 1 hingga 2 darl 2 reked
Muat Naik Dokumen Sokongan

Dokumen Sokongan

ail Nama Dokumen Catatan Tindakan

m 4 4 Mukaswatd |dai0 p M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dasi 0 rekod

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Calatan Kod Sebab Perinal Tarkn Kuin Tarikh Selesai Dikuiri Olen Nama Pegalvai Kuiri o

Langkah[Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Lulus

Rekod Double Entry yang akan berlaku selepas
transaksi
diluluskan oleh Pegawai Pelulus ialah:

Double Entry yang terlibat ialah:
Dr Bayaran Terlebih Emolumen AP327B
(Akruan)
Cr Belanja Gaji (Akruan)

Fungsi Reversal & Reclassification akan membuat
transaksi reversal kepada kod perakaunan yang
telah dijana oleh sistem.

e Transaksi Reversal & Reclassification
tersebut disimpan ke dalam table
GL_POSTING_RR, GL_POSTING_RR_D

¢ Kod perakaunan reversal dijana seperti
berikut
Dr Belanja Gaji (Akruan)

Cr Bayaran Terlebih Emolumen AP327B
(Akruan)
Dr Bayaran Terlebih Emolumen AP327B
(Tunai)

Cr Belanja Gaji (Tunai)
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9. Tamat proses Kelulusan — Pendahuluan Diri (Terlebih Bayar Emolumen)

\i') Rel
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya diluluskan. Klik pada butang OK
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